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PROTOKOL

kontroli przeprowadzonej w dniu 02. 12. 2004 roku w Starostwie Powiatu
Wolominskiego w Wydziale Strategii i Rozwoju - przez podinspektora kontroli
wewnetrznej - Jerzego Wierzbe, dziatajacego na podstawie upowaznienia Nr 96/03
zgodnie z art. 35 ust. 5 ustawy z dnia 5. 06. 1994 r. o samorzadzie powiatowym
( Dz. U. Nr 91 poz.578 ze zmianami).

Rodzaj kontroli: merytoryczna

Kontrole przeprowadzono w obecnoéci  Naczelnika Wydziatlu - Pana Piotra
Raczynskiego.

Wydziat usytuowany jest w budynku gtéwnym Starostwa - przy ulicy Pradzynskiego
Nr 3 na pierwszym pietrze, w pokoju Nr 7, sasiadujgcym z kasa Starostwa, jako
pokoj przechodni. Wydziat zatrudnia pracownikow , {acznie na 3,5 etatu w osobach:

Naczelnik Wydziatu - mgr inz. - Piotr Raczynski, [1etat]
Inspektor - mgr - Jolanta Lejk, [1etat]
Inspektor - mgrinz. - Robert Rasinski, [1 etat]
Specjalista - : Jedrzej Dmowski [z etatu ]

Wyposazenie Wydziatu stanowig trzy stanowiska komputerowe ( w tym dwa ,
posiadajgce drukarki) . Komodrka powstata na mocy Uchwaly Rady Powiatu
Nr Xil-91/04 z dnia 27. 01. 2004 roku w sprawie przyjecia reguiaminu
organizacyjnego Starostwa Powiatu Wotominskiego.

Wydziat podiega Wicestaroscie - Grzegorzowi Dudzikowi.

Komérka prowadzi swojg dzialaino$¢ w oparciu o zadania zawarte w uchwale Rady
Powiatu. Pracownicy Wydziatu nie posiadajg do chwili obecnej opracowanych
zakresOw obowigzkow.

Giéwne zadania Wydziatu:

1. Przygotowanie dla Kierownictwa Powiatu projektow jego rozwoju.

2. Realizacja zadan okrestonych w wieloletnim planie inwestycyjnym.
3.Wspomaganie i inspiracja innych Wydziatow Starostwa oraz
wspoiprzygotowywanie wnioskéw o dofinansowanie poszczeg6inych zdan.

W ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego zostaly przygotowane
przez komérke projekty, ktore stanowig zatgcznik Nr 1 do niniejszego protokotu.

W ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego przygotowano wnioski, ktore
zawiera tabela, stanowigca zatacznik Nr 2 do ninigjszego protokotu.
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W ramach Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych zostat
zlozony wniosek o dofinansowanie robot budowlanych, dotyczacych przebudowy
i rozbudowy Zespotu Szkdt Specjalnych w Wotominie przy ulicy Mitej Nr 22.

W Wydziale prowadzony jest Dziennik Korespondencyjny pism przychodzacych
i wychodzagcych, zgodnie z przepisami , jakie reguluje instrukcja Kancelaryjna.
Ponadto wydziat posiada segregator w ktorym zaewidencjonowane sa wszystkie
pisma przychodzace i wychodzace wedlug ich kolejnosci wptywu , oznakowane
wewnetrzng numeracja.

Pozostala dokumentacje Wydzialu stanowig segregatory zawierajace materiaty
przygotowane do nowych projektow wnioskow oraz odgérne wytyczne i uzupetnienia
programéw operacyjnych.

Stanowiska komputerowe wyposaZzone sg W typowe programy WINDOWS.
Do realizacji projektow wykorzystywany jest , wymagany odgodrnie generator
wnioskow zintegrowany z baza SIMIK.

Powstajacy wniosek przygotowywany jest w formie elektronicznej oraz w formie
wydruku w oryginale i dwoch kopiach wraz z zailgcznikami do punktu kontaktowego
w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa Mazowieckiego w Warszawie przy ulicy
Skoczylasa Nr 4. Integralng czescig wniosku sg obligatoryjne zataczniki:

- studium wykonalnoéci ( biznesplan) ,

- pozwolenie na budowe ( kopia)

- wyciag z dokumentacji technicznej,

- mapy i szkice sytuacyjne,

- potwierdzenie praw dysponowania gruntem,

- oswiadczenie o zabezpieczeniu srodkéw wiasnych,

- bilans Powiatu ( za ostatni rok ),

- Strategia Rozwoju Powiatu do 2015 roku,

-oéwiadczenie o zachowaniu celéw projektu w ciagu 5 lat od daty zakonczenia jego
realizacji,

- oéwiadczenie o mozliwoéci odzyskania podatku VAT,

- inne dokumenty wymagane prawem polskim, lub kategorig projekiu.

Z informacji uzyskanej od Naczelnika wydziatu wynika, ze w ramach oszczednosci
wiasnych opracowywane sag giéwnie zespoiowo Studia Wykonainosci Projekiow,
kiore w innych jednostkach sg zlecane na zewnatrz. Studium zawiera definicig
i charakterystyke projektu oraz analizy techniczne, prawne, finansowe, ekonomiczne
i oddzialywania na $rodowisko. Po podpisaniu umowy na wspotfinansowanie
projektu  w ramach funduszy, jeden egzemplarz wniosku ( wraz z zafacznikami )
pozostaje w archiwum Urzedu Wojewddzkiego , jeden przekazywany jest do Urzedu
Marszatkowskiego , a kolejny wraz z kopig umowy 0 wspotfinansowanie projektu
wraca do Starostwa, gdzie bedzie przechowywany zgodnie z wymogami do kornca
2013 roku. Noéniki elektroniczne z powyzsza dokumentacja nie powracajg do
Starostwa. Powyzszy przykiad jest spdjny dla projektow realizowanych w ramach
ZPORR dla funduszy EFRR i EFS. Wydziat posiada w swojej dokumentacji pismo
przewodnie, na ktérym wraz z datg widnieje potwierdzenie przestanej dokumentacii.
W ramach ochrony zabezpieczenia danych istniejg standardowe zabezpieczenia
obowigzujace w Starostwie w tym zakresie.
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Whnioski koficowe:

1. Pracownicy Wydziatu nie posiadaja zakresu obowigzkow.

2. Wydziat nie posiada czesci kopii wysylanej dokumentacji, pozostawiajac u siebie
jedynie gtéwny trzon projekiu w postaci kopii wniosku i studium wykonalnosci. Brak
jest natomiast kopii zatacznikow do wniosku.

Protokot  sporzadzono tylko do uzytku sluzbowego w trzech jednobrzmigcych
egzemplarzach z ktorych jeden pozostawiono Naczelnikowi kontrolowanego
Wydziatu.
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Na tym kontrole zakoriczono i protokét podpisano :

Zataczniki :
1. Tabela Nr 1

2. Tabela Nr 2
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